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الجودة
	المتابعة
· متابعة غلق (5) حالات عدم مطابقة متبقية من المراجعة الداخلية (لادارة المشتريات)من اصل 12 بنسبة  42 %.
· إستقبال تحديث العروض الفنية والمالية من 3 جهات مانحة لتجديد شهادة الايزو للمعهد طبقا للمواصفة الدولية ISO 9001:2015.
التقارير 
· إعداد وإصدارتقريرالإنجازات عن شهرابريل 2022.
· تعديل تقارير(قائمة الوثائق الخارجية - قائمة الوثائق الرئيسية - ملف تسليمات الوثائق)بالنظام.
النظم والاجراءات
· تنفيذ المراجعة الداخلية على عملية مراجعة الادارة.
· تجهيز ملفات مراجعة الادارة لعام 2022(دعوة الاجتماع وإرسالها - إستقبال تقارير أداء النظام من 7 ادارات).
· إستقبال طلبين لتعديل عملية الدعم الفني بالإدارة طبقا لنظام إدارة الجودة مع التعديل بالنظام وسحب النماذج القديمة وتوزيع الإجراءات بالتعديلات الجديدة على الإدارات المعنية.
· تسليم إدارة المشتريات لملف عروض جهات المنح بالمرفقات مع  ملف لجنة إختيار جهات المنح soft.
· تقديم مذكرة للإدارة العليا بشأن :
· عقد لجنه لإختيار جهة منح شهادات الايزو(لتجديد شهادة الأيزوللمعهد).
· تعديل أهداف وسياسة الجودة للعام 2022/2023.
تعديل تقريرأمرالشغل المتعلق بإدارة النظم والمعلومات للعمل به من خلال الانترنت مع تصميم تقريرآخر بديل للعمل به من خلال الشبكة الداخلية في حال وجود مشكلة بالانترنت
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